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Szkolenia i Doradztwo

»Efektywne planowanie i zarzadzanie czasem i efektami wlasnej pracy

Czas:
Rodzaj kursu:
Uczestnicy kursu:

Tlo$¢ uczestnikow:
Cel:

Zakres tematyczny:

Korzysci:

Usluga dodatkowa:

Termin:

Miejsce:
Prowadzacy:
Wigcej informacji
Uwagi dodatkowe:

O nas

1 dzien.

Zamknigte — szkolenie potaczone z treningiem umiejetnosci

Dyrektorzy Departamentow, Account Managerowie, menadzerowie oddziatlow
regionalnych oraz produktow, przedstawiciele handlowi, doradcy techniczni,
sprzedawcy, samodzielni specjalisci

Maksymalnie 15 osob.

Dostarczenie narzgdzi utatwiajacych doprowadzenie do zwigkszania
efektywnosci wlasnej pracy. Szkolenie adresowane jest do tych wszystkich,
ktorzy w swoich dziataniach maja duza samodzielno$¢ i sa rozliczani gldwnie z
efektow wlasnej pracy.

Na czym polega zarzadzanie czasem

Potrzeba zarzadzania czasem

Korzysci wynikajace z poprawnego zarzadzania czasem

Planowanie

Typowy proces planowania

Struktura podziatu prac

Wspomaganie planowania programami komputerowymi - MS Outloock (i
inne).

Kontrolowanie planu

e Zmiany

Dlaczego wystepuja zmiany, jaki jest ich wplyw na przyjete w planie
zatozenia.

Formulowanie celéw wlasnych

Cele ilosciowe i jakoS$ciowe

Plany ilosciowe i jakosciowe

Cele dlugoterminowe i krotkoterminowe

Plany krotkoterminowe i dlugoterminowe

Krzywa uczenia si¢

Budzetowanie czasu

Hierarchizacja celow i zadan

Wyréwnywanie obciazen czasowych

Tworzenie planéw rozwoju wlasnego

Dostarczenie umiejgtnosci utatwiajacych lepsza organizacjg czasu pracy
samego siebie 1 poprzez to zwigkszenie efektywnosci firmy.

W ramach zaproponowanego honorarium uczestnicy szkolenia beda mieli
mozliwos¢ zadawania, w ciagu 2 dni od zakonczenia szkolenia, pytan
odnoszacych sig do tematyki droga telefoniczna lub e-mailowa

Do uzgodnienia

Wskazane przez Klienta lub zaproponowane przez CDP

Pawel Kacprzak lub/i Pawet Fratczak

biuro@cdp-poland.com.pl

Oferta Zespol Klienci Partnerzy Nowosci Kontakt



